
附件1
授权委托书

兹委托我校正式教职工          （身份号码：               ）全权代表本人在财务处办理领用发票、收据事宜。

本人对上述代理人依规定办理的有关领用发票、收据事宜均承担相应责任。

委 托 人（签名）：

委托人联系电话：

受 托 人（签名）：

受托人联系电话：

日          期：        年    月    日

河南理工大学发票开具申请表暨承诺函
	*申 请 人
	　
	受托人
	　
	联系电话
	*手机　

	
	
	
	
	
	固话

	*项目名称
（25个字）
	　

	 *合同编号
	
	*经费号
	

	*付款单位名称
	

	*付款单位税号
	　


	*付款单位地址及电话
	

	*付款方开户行
	

	*付款方账号
	

	发票号码
	
	发票数量
	

	*发票金额（大写）：                                      *小写：￥

	*科技处长签字（科研项目）：

	财务处处长签字：

	主管财务副校长签字（借票金额在50万元以上的业务）：


申请人部门：           (公章)       申请日期：    年   月                                                    承  诺  函 
    我保证此笔款项于开具发票之日起3个月内（即   年   月   日之前）到学校账户。若在承诺期限内不能到账，本人同意学校按照本文件第二十四条相关规定执行。在此笔款项到账前后均不再要求财务处开具任何其他票据（证明），《关于规范科研课题开具增值税发票有关问题的通知》我已仔细阅读。本人同意按照财务要求开具___________         发票开出不再退换如因开票信息提供错误导致的发票退回重开，需重新交纳所有税款。    

                        承诺人：__________________                                    

年    月    日     

附件3
付款承诺函

河南理工大学：

我单位委托贵校承担                      项目的研究，项目负责人                ，项目金额（大写）                      。现对此项目承诺如下：

1、我单位承诺在贵校开具发票（收据）日后的3个月内将发票（收据）款项通过转账或电汇方式划到贵校指定账户。

2、若不能按规定将发票（收据）款项划到贵校指定账户，将在上述期限内把相应的发票（收据）原件退还贵校。

                        承诺单位：               （公章）

                                         年     月     日             

附件4
延期付款说明

河南理工大学：

我单位于    年   月   日向贵校承诺支付                                                                                                                                 

项目的研究经费，由贵校          任项目负责人，项目总金额（大写）                      。因下列原因需延期付款：

    兹再次承诺于     年     月     日之前（不超过9个月）支付此笔款项。

                             付款单位：（财务印章）

                             付款单位：（行政印章）

                             项目负责人：

                                     年     月      日
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